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  هزينه حسابهاي دانشگاه تعاريف  عناوين و

 تعريف عنوان هزينه رديف

 :هزينه هاي پرسنلي 

 پرداخت حقوق و معوقات به کليه کارکنان  هزينه حقوق کارکنان 1

 کار  اضافه هزينه 2

 غير هيات علمي اعضاي به کار اضافه پرداخت 

  غير هيات  اعضايبه  داخلي يآزمونها مراقبين الزحمه حقپرداخت

  علمي

  در بابت حضور غير هيات علمي اعضاي به الزحمه حقپرداخت 

  نمايشگاه

  بابت برگزاري سمينار  غير هيات علمي اعضايبه پرداخت حق الزحمه

 و کنفرانس 

 به  اختصاصي با اخذ مجوز پرداختهاي موردي مازاد بر سقف اضافه کار

 ت علميغيرهيأ اعضاي

 مرخصي بازخريد هزينه 3

 غير هيات علمي شاغل و  ياعضا مرخصي بازخريد بابت پرداختي

 بازنشسته

 شاغل و  علمي هياتي اعضا مرخصي بازخريد پرداختي بابت

 بازنشسته

 کارکنان نقل و مکان هزينه 4
 به تهران از غير هيات علمي يهزينه حق سفر و جابجايي به اعضا 

 واحدهاي تابعه دانشگاه ديگر 

  خدمت سنوات بازخريد هزينه 5
 دليل هر يا انصراف صورت در کارکنان خدمت سنوات حق پرداخت 

   بازنشستگي موعد  از پيشديگر 

 بازنشستگي  پاداش هزينه 6
 موعد از پيش بازنشستگي پاداش پرداخت  

 شوند مي بازنشسته که کارکناني به پاداش پرداخت. 

  کارکنان به سال پايان عيدي پرداخت  عيدي هزينه 7

8 
 غير و نقدي کمکهاي هزينه

 نقدي
 ت علميأبه اعضاي غيرهي ها مناسبت اعياد و، ارزاق بن، بابت پرداخت 

 کشيک هزينه 9
 نان نگهبابه  شيفت حق پرداخت  

 کارکنان بهو آنکال  کشيک حق پرداخت  

 ماموريتفوق العاده  هزينه 10
 

 

 العاده کارانه به کارکنان پرداخت فوق  هزينه کارانه 11

12 
 و توجيهي هاي دوره هزينه

 خدمت ضمن

  ت علميأغيرهي ياعضابراي  خدمت بدو توجيهي هاي دورهبرگزاري   

 ت علمي أغير هي ياعضا براي شغلي ارتقاء هاي دوره برگزاري  

 ت علمي أغير هيي اعضا براي آموزشي هاي دوره برگزاري  
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 البسه هزينه 13
 غير هيات  ياعضابراي  زمستاني و تابستاني البسه بهاي پرداخت

  علمي 

                    ازدواجکمک  هزينه 14
 احکام طبق آنان فرزندان کارکنان و  ازدواج هزينه کمک پرداخت 

 صادره

 صادره احکام طبق کارکنان به دفن و کفن هزينه کمک پرداخت  دفن و کفنکمک هزينه  15

16 
 تامين بيمه  جريمه هزينه

 اجتماعي
 مين اجتماعيأت سازمان سوي از شده اعمال جريمه پرداخت 

 ساير پرداختهاي موردي به اعضاء غير هيات علمي   ساير هزينه ها ي  پرسنلي  17

 :هزينه هاي آموزشي 

 هزينه قراردادها 18

  حقيقي پرداختي بابت قراردادهاي منعقده با اشخاص 

 سازمانها، مراکز،  اشخاص حقوقي) پرداختي بابت قراردادهاي منعقده با

 (موسسات و شرکتهاي غيردولتي

  ،  گاز و تلفن برق  پرداخت قبوض آب،  هزينه قبوض 19

 هزينه حق التدريس 20
  پرداخت حق التدريس اعضاي هيات علمي دانشگاه 

 پرداخت حق التدريس اساتيد مدعو 

21 
 وکارگاه  ،هزينه آزمايشگاه

 تحقيقات علمي

  کارگاهي وخريد مواد مصرفي آزمايشگاهي پرداخت 

  و کارگاهيلوازم مصرفي آزمايشگاهي  ابزارو خريدپرداخت 

 به  کارگاه آموزشيدستياران آزمايشگاه و  حق الزحمه پرداخت

 دانشگاه با اخذ مجوز  کارکنان خارج از

 مانند)آموزش عملي براي دانشجويان وره هاي د هزينه پرداخت :

 (حفاري رشته باستان شناسي

22 

 ،سمينار  هزينه برگزاري

 ، کنگرهاجلاس، کنفرانس

 و همايش 

  مجوز غيرهيات علمي با اخذپرداخت حق الزحمه اعضاي 

 دانشگاه طي عقد  خارج از به افراد با اخذ مجوز  حق الزحمه پرداخت

 قرارداد 

   پرداخت بابت ثبت نام، اقامت 

  تکثير،  صحافي،  پذيرايي،  ، غذا  ذهاب، اياب و ها: پرداختساير 

 و ...خريد کاغذ، لوازم التحرير

23 
 و   هجشنواربرگزاري  هزينه

  اشتدبزرگ

 پرداخت حق الزحمه اعضاي غيرهيات علمي با اخذمجوز 

 دانشگاه طي عقد  خارج از به افراد با اخذ مجوز الزحمه پرداخت حق

 قرارداد 

 اقامتثبت نام،  بابت پرداخت 

 ها: اياب و ذهاب،  غذا،  پذيرايي،  صحافي،  تکثير،   ساير پرداخت

 خريد کاغذ، لوازم التحريرو ...

 پرداخت جوايز 
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 هزينه برگزاري آزمون 24

  در مصحاحبه  و تصححي  اوراق  ،طراحي سوال الزحمه حقبابت پرداخت 

 هاي دانشگاه   آزمون

  از دانشگاه   خارج به افرادالزحمه  حقپرداخت 

  عمومي و آزمون ساير سازمانها آزمون زبانبرگزاري پرداخت بابت   

 و ... پذيرايي  خريدکالاي مصرفي، ها: پرداختساير   

  هاي پژوهشي:هزينه 

 هزينه طرح هاي تحقيقاتي و کاربردي       25

 هزينه کالاي مصرفي 1/25
  خريد لوازم التحرير، کاغذ مصرفي،  لوازم آزمايشگاهي،  پذيرايي، اياب

 وذهاب و....

2/25 
خريد لوازم و تجهيزات غير 

 مصرفي
 نرم افزار، و ...پخريد کتاب، کامپيوتر، لب تا  ، 

 پرسنليهزينه  3/25

 پرداخت حق الزحمه به همکاران طرح 

 پرداخت حق الزحمه به دانشجويان 

 )پرداخت حق الزحمه به کارکنان اداري )خارج ازساعت اداري 

  هزينه مسافرت 4/25

 پرداخت بابت تدوين کتاب،  حروف چيني،  ويراستاري و صفحه آرايي  هزينه چاپ و انتشار 5/25

 هزينه گرنت )اعتبار ويژه(      26

 خريد کالاي مصرفي  1/26
   خريد لوازم التحرير، کاغذ مصرفي، لوازم آزمايشگاهي،  پذيرايي، ايحاب

 وذهاب و....

2/26 
خريد لوازم و تجهيزات غير 

 مصرفي
 نرم افزار و ...پخريد کتاب، کامپيوتر، لب تا  ، 

3/26 

هزينه شرکت در همايش هاي 

 علمي داخلي و بين المللي 

 ) طرح نوع پنجم (   

   پرداخت بابت بليط ، ثبت نام 

  ها   ساير پرداخت 

4/26 
هزينه بليط ماموريت هاي علمي 

 به خارج از کشور
 پرداخت مخارج بليط 

5/26 
هزينه ثبت نام در کارگاههاي 

 آموزشي

   پرداخت بابت بليط ،ثبت نام 

 ها   ساير پرداخت 

 ي گرنتساير هزينه ها 6/26

  پرداخت حق عضويت در انجمن هاي علمي،  بين المللي و وب سايتهاي

 تخصصي

 اختراع دانشجويان خت مربوط به داوري و صدورتائيديهپردا 

 پرداخت حق الزحمه دانشجويان محققين دوره پسا دکتري 

     پرداخت مخارج برپايي نمايشگاه دستاورهاي پژوهشحي اعضحاء هيحات

 علمي  

 
 

 پرداخت گويا کردن کتب اعضاء هيات علمي روشندل 
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    ،تححدوين کتححب، ترجمححه نشححريات داخلححي وخححارجي، صححفحه آرايححي

 ويراستاري وحروف چيني نشريات ومقالات  

 

 هزينه قطب علمي       27

 خريد کالاي مصرفي 1/27
 التحرير، کاغذ مصرفي،  لوازم آزمايشگاهي، پذيرايي، ايحاب   خريد لوازم

 وذهاب و....

2/27 
خريد لوازم و تجهيزات غير 

 مصرفي
 نرم افزار، و ...پخريد کتاب، کامپيوتر،  لب تا  ، 

 هزينه پرسنلي 3/27
 پرداخت حق الزحمه به اعضاي هيئت علمي 

 پرداخت حق الزحمه به دانشجويان 

 پرداخت حق ماموريت به کارکنان  هزينه ماموريت 4/27

5/27 
هزينه ثبت اختراع و نوآوري 

 هاي علمي
 

 هزينه چاپ و انتشار 6/27
   ، پرداخت چاپ،  ويراستاري، تاليف کتب،  چاپ مقالات،  صفحه آرايحي

 درج آگهي، ايميل وپيامک  

7/27 

هزينه شرکت در کنفرانس هاي 

داخلي و بين لمللي، کارگاههاي 

 آموزشي

 پرداخت بابت بليط،  ثبت نام 

  ها  ساير پرداخت 

 هزينه حمايت از بنياد ملي نخبگان      28

 خريد کالاي مصرفي  1/28
   خريد لوازم التحرير، کاغذ مصرفي،  لوازم آزمايشگاهي، پذيرايي، ايحاب

 وذهاب و....

2/28 
خريد لوازم و تجهيزات غير 

 مصرفي
 خريد کتاب 

 پرداخت به مجري، همکاران طرح  هزينه پرسنلي 3/28

 تکثير و صحافي، تايپ  هزينه چاپ و انتشار 4/28

 پرداخت بابت حق السهم مولف يا مترجم درصدي از مبلغ فروش  هزينه حق التاليف 29

 بابت داوري پايان نامه، مقالات، مجلات علمي، ثبت اختراع و ...پرداخت  هزينه حق داوري 30

 پرداخت چاپ،  ويراستاري،  صفحه آرايي،  غلط گيري و ...  نشرياتهزينه مجلات و  31

 هزينه فرصت مطالعاتي 32

 اي مبادله ارز تهيه بابت پرداخت 

 ويزا اخذ و بليط خريد بابت پرداخت 

  

33 
 نوع طرح)  نامه پايان هزينه

 (ششم
 آزمايشگاهي لوازم و مصرفي  کالاي خريد  

 تايپ ، صحافي و تکثير 
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 پژوهانه هزينه 34
 پيشرفت گزارش ازاي در دکتري هاي رساله کيفيت ارتقاء بابت پرداخت 

 راهنما استاد تاييد با

 پرداخت حق التحقيق به اعضاي هيات علمي  هزينه حق التحقيق  35

36 
حق عضويت سازمانها و 

 موسسات بين المللي
  

37 
 دستاوردهاي نمايشگاه هزينه

 پژوهشي و علمي

  مجوز اعضاي غيرهيات علمي با اخذپرداخت حق الزحمه 

 الزحمه با اخذ مجوز به افراد خارج از دانشگاه طي عقد  پرداخت حق

 قرارداد 

  پرداخت بابت ثبت نام، اقامت 

 و ذهاب،  غذا،  پذيرايي،  صحافي،  تکثير، خريد   ها: اياب ساير پرداخت

 کاغذ، لوازم التحريرو ... 

 هاي نمايشگاهي پرداخت اجاره غرفه 

 

   هزينه گمرک و ترخيص 38

 :هزينه هاي دانشجويي 

 غذائي هزينه خريد مواد 39
 )... هزينه خريد مواد نوع اول )برنج، مرغ، گوشت،  روغن و 

  )... هزينه خريد مواد نوع دوم )حبوبات، رب و 

40 
ي هزينه تهيه و طبخ غذا

 دانشجويي 

 پرداخت بابت قراردادهاي تهيه و طبخ و توزيع غذا 
 
 

 هزينه کار دانشجويي 41
 الزحمه انجام  کار  پرداخت حق 

 الزحمه حل تمرين پرداخت حق 

42 
هزينه کمک تحصيلي 

 دانشجويي 
  

43 

 

هزينه اجاره خوابگاه   

 دانشجويي

   قرارداد اجاره خوابگاه 

 حق شارژ ساختمان 

 دانشجويي رفاهي خدمات هزينه  44

1/44 
 مراسمهزينه برگزاري 

 دانشجويي
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2/44 

 

هزينه برگزاري مسابقات 

 دانشجويي

    پرداخت بابت هزينه ثبت نام  در مسابقات و المپيادهحاي دانشحجوئي

 اعم از ورزشي، فرهنگي،  علمي و ....

   پرداخت بيمه هاي ورزشي دانشجويان 

 خريد لوازم ورزشي 

 خريد جوائز 

    پرداخت حق الزحمه جهت مسابقات ورزشي به مربيحان و پزشحکان و

   داوران

 هزينه اردوي دانشجويي 3/44

 پرداخت اجاره وسائط نقليه 

   پذيراييبابت پرداخت 

   پرداخت  بابت اقامت دانشجويان 

   پرداخت بابت چاپ و تکثير 

 پرداخت بليط 

 پرداخت  اجاره اردوگاه 

   دانشجويي درمانيهزينه  4/44

   دانشجويي زيارتيهزينه  5/44

6/44 
 مراسم مذهبيهزينه 

 دانشجويي
  

7/44 
کمک هزينه رفت و آمد 

 دانشجويان

 پرداخت سفر زيارتي 

 ... پرداخت سفرهاي علمي، فرهنگي، ورزشي و 

 پرداخت حق ماموريت کارکنان 

8/44 
هزينه کمک تحصيلي 

 دانشجويي
  بابت کمک به دانشجويان جهت ادامه تحصيلپرداخت 

   دانشجويي اجاره خوابگاههزينه  9/44

  هاي جاري هزينهساير 

   هزينه کالاهاي مصرفي  45

   هزينه پذيرائي  و تشريفات  46

 تعميرات هزينه  47

1/47 

 

تعمير و خريد لوازم ، هزينه 

 نگهداري اثاثه اداري

 فکس، کحيس،  پرينتحر،  دسحتگاه    ، تعميرصندلي، ميز، سماور، يخچال

 حضور و غياب

  

2/47 

تعميرات و  هزينه خريد لوازم،

 نگهداري تجهيزات

 

  ربحين  دواعلام حريق و اطفحاء،  سوئيچ،  سيستم  دستگاه سرور،تعمير

انحواع   آتشنشحاني،  شارژکپسحول هاي مدار بسته، گيت تردد، راه بند، 

 خوان و...  هاي کارت دستگاه
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3/47 

تعمير و  خريد لوازم، هزينه

نگهداري ساختمان و فضاهاي 

 آموزشي

 )پرداخت حق بيمه مسئوليت مدني )کارگران ساختمان 

   تعميرات مربوط به  محوطه 

 تعميرات مربوط به زمين و سالنهاي ورزشي 

  يزوگحام،  مانها  از جملحه بنحائي،  نقاشحي، ا   تعميرات مربوط به  سحاخت

آسفالت،  سمپاشي،  پارتيشن بندي،  شيشه،  پرده و غيره ) تا سحط   

 معاملات جزء (

   پرداخت عوارض و نوسازي ساختمان 

4/47 

تعمير و هزينه خريد لوازم، 

 نگهداري تاسيسات

 

 تعميرات تابلو برق 

 تعميرات  سيستمهاي  سرمايشي  و گرمايشي 

  خريد سوخت گازوئيل دستگاههاي تاسيسات 

 خريد و تعميرات آسانسور 

 نقليه و سائط نگهداري و تعميرات هزينه 5/47

51/47 
هزينه خريد لوازم و تعميرات 

 وسائط نقليه
  يدکي و تعمير وسائل نقليهپرداخت بابت خريد لوازم 

   نقليه وسائط سوخت بابت پرداخت  نقليه هزينه سوخت وسائط 52/47

 نقليه وسائط هاي هزينه ساير 53/47

 نقليه طپرداخت بابت بيمه وسائ 

 پرداخت بابت عوارض وسائل نقليه 

   پرداخت بابت خريد طرح ترافيک 

 پرداخت بابت تهيه کارت معاينه فني 

6/47 
تعميرات و نگهداري هزينه 

 ماشين آلات

       پرداخت بابت تعميحر و نگهحداري ماشحين آلات کشحاورزي،  چحاپ و

 انتشارات،  دامداري و ...   

 ذهاب و اياب هزينه  48

 پرداخت قبض آژانس  آژانس 1/48

 حمل بار  حمل و نقل 2/48

 ساير هزينه اياب و ذهاب 3/48
 پارکينگ حق پرداخت 

 پرداخت بابت پيک   

 هزينه چاپ و تکثير 49
    هزينه تهيه کپي،  صحافي،  بنر،  پلات،  چاپ عکس ،   رايت سحي دي

 و.....

 خريد و حق اشتراک روزنامه و مجلات  هزينه حق اشتراک 50

51 
 هزينه هاي مالي و بانکي

 

 پرداخت بابت تهيه دسته چک 

 پرداخت کارمزد بانکي 

   هزينه انتقال وجوه 

 هزينه پست و مراسلات 52
 خريد تمبر 

 پرداخت بابت ارسال مدارک دولتي 

53 
 هزينه خريد و توسعه نرم افزار

 

 اي خريد نرم افزار رايانه 

ح لازم به توضي  است که در صورتيکه نرم افحزار از نحوع برنامحه باشحد     

 شود. مانند سامانه هاي اتوماسيون، حسابداري و ... دارايي محسوب مي
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 اينترنتارتباطات ماهواره اي و  54
 استفاده از سرويس اينترنت و اينترانت 

 هزينه خدمات ديتا 

55 
   هزينه خريد لوازم کامپيوتر،

 و ارتباطات  مخابراتي ،شبکه

  انواع آنتن   مودم،انواع   هاب،خريد انواعwireless پحچ پنحل   ،  انواع

  کابل و ....ا نواع پانچر  تستر کابل شبکه،انواع   شبکه،

  مخابراتيپرداخت خطوط 

 پرداخت شارژ پيامک   

 هزينه آموزش دوره هاي آزاد 56
 هاي عملي التعليم به مربيان بابت دوره پرداخت حق 

 ها: پذيرايي، صحافي، تکثير، خريد کاغذ، لوازم التحرير ساير پرداخت 

57 
هزينه بيمه تجهيزات و 

 ساختمان

   پرداخت بيمه آتش سوزي 

 پرداخت بيمه آسانسور 

  تجهيزات و اثاثه اداريپرداخت بيمه   
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     پرداخت هزينه هاي برگزاري مراسم تقديراز دانش آموزان ممتاز 

 پرداخت هزينه هاي  مراسم مذهبي 

 دوربحين   اکحو،  جملحه  از تجهيحزات  اجحاره  ها: پذيرايي، ساير پرداخت 
دکحور،    بنحدي،  پارتيشن صندلي،   ميز،  مبل،  برداري،يلمف عکاسي و
   ....و داربست چادر، 

2/58 
ه برگزاري مسابقات ينهز

 کارکنان

 داوران و پرداخت حق الزحمه به پزشک، مربيان 

 خريد لوازم ورزشي 

 خريد جوايز 

 پذيراييذهاب،  و اياب:  پرداختها ساير 

 کمک بلاعوض بابت بيماري و ساير  هزينه کمکهاي بلاعوض 3/58

   هزينه خانه داري 4/58

 خاص هداياي هزينه  59

 هزينه خريد سکه و جوايز 1/59

 خريد سکه با اخذ مجوز 

      خريد لوح تقدير و تابلو فرش با اخذ مجحوز جهحت اهحداء در مراسحم

   توديع و معارفه

 خريد هديه تولد با اخذ مجوز  خاصساير هداياي هزينه  2/59

 ها هزينه جرائم دادگاه 60

 پرداخت حق الزحمه کارشناسي 

  پرداخت مخارج مربوط به دادرسي 

 پرداخت مخارج مربوط به ثبت 
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 پرداخت ماليات برارزش افزوده بابت قراردادها، فاکتورها و ...  هزينه ماليات برارزش افزوده 62

 


